PANDUAN MEMBUAT JADWAL LELANG

1. MENGACU PADA PERPRES 54 TAHUN 2010 DAN PERUBAHANNYA PERPRES 70 TAHUN 2012
2. PERKA LKPP NO 18 TAHUN 2012

LELANG/SELEKSI SEDERHANA

1. PASCAKUALIFIKASI
Pelelangan Sederhana, Pemilihan Langsung, atau Seleksi Sederhana Perorangan

No

Pekerjaan

Waktu

Keterangan

1

Penayangan pengumuman

Paling kurang 4 (empat) hari Kalender

Batas akhirnya adalah hari
kerja

6 Pengambilan Dokumen Pemilihan sejak tanggal pengumuman sampai dengan 1 | Batas akhirnya adalah hari
(Download Dokumen pemilihan) (satu) hari kalender sebelum batas akhir | kerja

pemasukan Dokumen Penawaran

7 Pemberian Penjelasan paling cepat 3 (tiga) hari kalender sejak tanggal | Jam Kerja dan Hari Kerja
tanggal pengumuman

8 Pemasukan Dokumen Penawaran dimulai 1 (satu) hari kalender setelah pemberian | Batas akhirnya adalah hari
penjelasan sampai dengan paling kurang 2 | kerja dan jam kerja
(dua) hari kerja setelah ditandatanganinya Berita
Acara Pemberian Penjelasan (Minimal 2 hari
kerja)

9 Masa sanggah 3 (tiga) hari kalender setelah pengumuman hasil | Batas akhirnya adalah hari
Pelelangan/Seleksi Sederhana Perorangan kerja dan jam kerja

10 | Jawab Sanggah 5 (lima) hari kalender setelah jawaban sanggah | Hari kalender

11 | Sanggah banding selama 3 (tiga) hari kalender setelah menerima | Batas akhirnya adalah hari
jawaban sanggahan (minimal 2 hari kerja) kerja dan jam kerja

12 | Jawaban Sanggah Banding 15 (lima belas ) hari kalender setelah menerima | Hari kalender

sanggah banding




13

Surat Penunjukan
Barang/Jasa
(SPPBJ)

Penyedia

e paling lambat 4 (empat) hari kerja setelah
pengumuman penetapan pemenang
Pelelangan Sederhana atau Pemilihan
Langsung apabila tidak ada sanggahan, atau
setelah sanggahan dijawab dalam hal tidak
ada sanggahan

e bandingsetelah sanggahan dijawab dalam
hal tidak ada sanggahan banding, atau paling
lambat 2 (dua) hari kerja setelah Kelompok
Kerja ULP menyampaikan Berita Acara Hasil
Seleksi (BAHS) kepada PPK untuk Seleksi
Umum

e sanggahan banding tidak diterima, SPPBJ
pada Pelelangan Umum diterbitkan paling
lambat 2 (dua) hari kerja setelah adanya
jawaban sanggahan banding dari Menteri/
Pimpinan  Lembaga/ Kepala daerah/
Pimpinan Institusi atau diterbitkan paling
lambat 2 (dua) hari kerja setelah Kelompok
Kerja ULP menyampaikan BAHS kepada
PPK untuk Seleksi Umum

e Dalam hal Pelelangan Umum dengan
prakualifikasi Pelelangan Terbatas, atau
Seleksi Umum dilakukan mendahului Tahun
Anggaran, SPPBJ diterbitkan setelah
DIPA/DPA ditetapkan

Hari Kerja

14

Kontrak

Ditandatangani paling lambat 14 (empat belas)
hari kerja setelah diterbitkannya SPPBJ

Hari Kerja




Skema Jadwal Lelang

No | Nama Kegiatan a|s|e|7]s 10 |11 |12 | 13 |14 [ 15 | 16 | 17 | 18 | 19 [ 20 | 21 [ 22 [ 23 | 2 | 25 | 26 | 27 | 28 | 29 | 30
Pengumuman | <| : o
Pascakualifikasi —— Batas akhirnya adalah hari kerja
Download |
Dokumen T Batas akhirnya adalah hari kerja
Pengadaan
Pemberian 1 . o
Penjelasan ‘;—SI*I*H Jam Kerja dan Hari Kerja
Upload  Dokumen .'\'\ Batas akhirnya adalah hari kerja
Penawaran dan jam kerja (minimal 2 hari kerja)
Pembukaan
Dokumen T — Jam Kerja dan Hari Kerja
Penawaran
Evaluasi penawaran —, Hari Kalender
E\Gzlllijgilasimkurgzg I Evaluasi hari Kalender

T T— - 0 . .
Pembuktian — Pembuktian rllzl;’l'al.(erja dan jam
Kualifikasi :
Upload Berita Acara ) .
Hasil Pelelangan T T Hari Kalender

| T
Penetapan S — Hari Kalender
pemenang
Pengumuman L .
Pemenang ——] Hari Kalender
Masa Sanggah Hasil - Batas akhirnya adalah
Lelang T | hari kerja dan jam kerja
Surat  Penunjukan || . .
Penyedia T Jam Kerja'dan Hari
Kerja

Barang/Jasa
Penandatanganan | Jam Kerja dan
Kontrak T~ Hari Kerja




2.

PRAKUALIFIKASI

Seleksi Sederhana dengan prakualifikasi :

No Pekerjaan Waktu Keterangan
1 Pengumuman Prakualifikasi Paling kurang 4 (empat) hari kalender Batas akhirnya adalah hari
kerja
2 | Pendaftaran dan  pengambilan | dimulai sejak tanggal pengumuman sampai | Batas akhirnya adalah hari
Dokumen Kualifikasi (Download | dengan 1 (satu) hari kalender sebelum | kerja
Dokumen) batas akhir pemasukan Dokumen Kualifikasi
3 | Pemasukan Dokumen Kualifikasi Paling kurang 3 (tiga) hari kalender setelah | Batas akhirnya adalah hari
berakhirnya penayangan pengumuman | kerja dan jam kerja
kualifikasi (minimal 2 hari kerja)
4 | masa sanggahan hasil kualifikasi 3 (tiga) hari kalender setelah pengumuman | Batas akhirnya adalah hari
hasil kualifikasi dan tidak ada sanggahan | kerja dan jam kerja
banding
5 | Pengambilan Dokumen Pemilihan Sejak dikeluarkannya undangan seleksi | Batas akhirnya adalah hari
(Download Dokumen pemilihan) sampai dengan 1 (satu) hari kalender | kerja
sebelum batas akhir pemasukan Dokumen
Penawaran
6 Pemberian Penjelasan 3 (tiga) hari kalender sejak tanggal | Jam Kerja dan Hari Kerja
undangan Pelelangan/ Seleksi
7 Pemasukan Dokumen Penawaran pemasukan Dokumen Penawaran dimulai 1 | Batas akhirnya adalah hari
(satu) hari kalender setelah pemberian | kerja dan jam kerja
penjelasan sampai dengan paling kurang 3
(tiga) hari kalender setelah
ditandatanganinya Berita Acara Pemberian
Penjelasan (Minimal 2 hari kerja)
8 Masa sanggah selama 3 (tiga) hari kalender setelah | Batas akhirnya adalah hari
pengumuman hasil Pelelangan/ Seleksi kerja dan jam kerja
9 | Jawab Sanggah selama 3 (tiga) hari kalender setelah | Hari kalender
jawaban sanggah
10 | Sanggah banding selama 3 (tiga) hari kalender setelah Batas akhirnya adalah hari
menerima jawaban sanggahan (minimal 2 kerja dan jam kerja
hari kerja)
11 | Jawaban Sanggah Banding 5 (lima) hari kalender setelah menerima | Hari kalender

sanggah banding




12

Surat Penunjukan
Barang/Jasa
(SPPBJ)

Penyedia

e SPPBJ diterbitkan paling lambat 2 (dua)
hari kerja setelah Kelompok Kerja ULP
menyampaikan BAHS kepada PPK

e setelah sanggahan dijawab dalam hal
tidak ada sanggahan banding, atau
paling lambat 2 (dua) hari kerja setelah
Kelompok Kerja ULP menyampaikan
Berita Acara Hasil Seleksi (BAHS)
kepada PPK untuk Seleksi Umum

e sanggahan banding tidak diterima,
SPPBJ pada Pelelangan Umum
diterbitkan paling lambat 2 (dua) hari
kerja setelah adanya jawaban
sanggahan banding dari  Menteri/
Pimpinan Lembaga/ Kepala daerah/
Pimpinan Institusi atau diterbitkan paling
lambat 2 (dua) hari kerja setelah
Kelompok Kerja ULP menyampaikan
BAHS kepada PPK untuk Seleksi Umum

e Dalam hal Pelelangan Umum dengan
prakualifikasi Pelelangan Terbatas, atau
Seleksi Umum dilakukan mendahului
Tahun Anggaran, SPPBJ diterbitkan
setelah DIPA/DPA ditetapkan

Hari Kerja

13

Kontrak

Ditandatangani paling lambat 14 (empat
belas) hari kerja setelah diterbitkannya
SPPBJ

Hari Kerja




Skema Jadwal Lelang prakualifikasi seleksi sederhana

No Nama Kegiatan 4 5 6 7 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
|
E?ggﬂﬂlﬁrﬁ:; T Batas akhirnya adalah hari kerja
Download |
Dokumen T Batas akhirnya adalah hari kerja
Kualifikasi
A |
Egnmjgf;sﬁﬂ \\<\ hari kerja dan jam kerja
Es/rz;izgli(a[r)lokuragz \\J Batas akhirnya adalah hari kerja
Kualifikasi dan jam kerja
: -’
ii?lti):itgsain \'\'_1 hari kerja dan jam kerja
: -q'
izr;ﬁ?ﬁg;i Hasil \\I_] Hari Kalender
Pengumuman 1
Hasil —— Hari Kalender
Prakualifikasi
Masa Sanggah ,\<' Batas akhirnya adalah hari kerja
Prakualifikasi — dan jam kerja
Download .
Dokumen — Batas akhirnya adalah hari kerja
Pemilihan
E:nmjglearslzz — hari kerja dan jam kerja
Upload Dokumen —— ' Batas akhirnya adalah
Penawaran hari kerja dan jam kerja
Pembukaan  dan
Evaluasi
Penawaran < Batas akhirnya adalah

hari kerja dan jam kerja




Upload Berita

Acara Hasil Hari Kalender
Pelelangan
Penetapan ~3 Hari Kalender
pemenang
Eznmgeunrgﬁ ;n an ~ Hari Kalender
Masa Sanggah Batas akhirnya
Hasil Lelang <. adalah hari
kerja dan jam
kerja
Surat Penunjukan ‘| | Jam Kerja
Penyedia |_ dan Hari
Barang/Jasa Kerja
Penandatanganan | Jam
Kontrak \

: |_ Kerja
dan Hari

Kerja




LELANG/SELEKSI UMUM

1. PASCAKUALIFIKASI
Pelelangan Umum dan Seleksi Umum Perorangan dengan pascakualifikasi

No

Pekerjaan

Waktu

Keterangan

1

penayangan pengumuman

Paling kurang 7 (tujuh) hari kalender

Batas akhirnya adalah hari
kerja

Pengambilan Dokumen Pemilihan
(Download Dokumen pemilihan)

sejak tanggal pengumuman sampai dengan
1 (satu) hari kalender sebelum batas akhir
pemasukan Dokumen Penawaran

Batas akhirnya adalah hari
kerja

Pemberian Penjelasan

paling cepat 3 (tiga) hari kalender sejak
tanggal tanggal pengumuman

Jam Kerja dan Hari Kerja

Pemasukan Dokumen Penawaran

dimulai 1 (satu) hari kalender setelah
pemberian penjelasan sampai dengan batas
akhir pemasukan Dokumen Penawaran
paling kurang 2 (dua) hari kerja setelah
penjelasan dengan memperhitungkan waktu
yang diperlukan untuk mempersiapkan
Dokumen Penawaran sesuai dengan jenis,
kompleksitas, dan lokasi pekerjaan (Minimal
2 hari kerja)

Batas akhirnya adalah hari
kerja dan jam kerja

Masa sanggah

5 (lima) hari kalender setelah pengumuman
hasil Pelelangan/ Seleksi

Batas akhirnya adalah hari
kerja dan jam kerja

Jawab Sanggah

5 (lima) hari kalender setelah jawaban
sanggah

Hari kalender

Sanggah banding

5 (ima) hari kalender setelah menerima
jawaban sanggahan
(minimal 2 hari kerja)

Batas akhirnya adalah hari
kerja dan jam kerja

Jawaban Sanggah Banding

15 (lima belas ) hari kalender setelah
menerima sanggah banding

Hari kalender




Surat Penunjukan
Barang/Jasa
(SPPBJ)

Penyedia

e paling lambat 6 (enam) hari kerja setelah
pengumuman penetapan pemenang
apabila tidak ada sanggahan

e setelah sanggahan dijawab dalam hal
tidak ada sanggahan banding, atau
paling lambat 2 (dua) hari kerja setelah
Kelompok Kerja ULP menyampaikan
Berita Acara Hasil Seleksi (BAHS)
kepada PPK untuk Seleksi Umum

e sanggahan banding tidak diterima,
SPPBJ pada Pelelangan Umum
diterbitkan paling lambat 2 (dua) hari
kerja setelah adanya jawaban
sanggahan banding dari  Menteri/
Pimpinan Lembaga/ Kepala daerah/
Pimpinan Institusi atau diterbitkan paling
lambat 2 (dua) hari kerja setelah
Kelompok Kerja ULP menyampaikan
BAHS kepada PPK untuk Seleksi Umum

e Dalam hal Pelelangan Umum dengan
prakualifikasi Pelelangan Terbatas, atau
Seleksi Umum dilakukan mendahului
Tahun Anggaran, SPPBJ diterbitkan
setelah DIPA/DPA ditetapkan

Hari Kerja

14

Kontrak

Ditandatangani paling lambat 14 (empat
belas) hari kerja setelah diterbitkannya
SPPBJ

Hari Kerja




Skema Jadwal Pelelangan Umum Pascakualifikasi

No Nama Kegiatan 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
Pengumuman | . L
Pascakualifikasi T Batas akhirnya adalah hari kerja
Download |
Dokumen \SJ Batas akhirnya adalah hari kerja
Pengadaan
Pemberian | [ . o
Penjelasan ~;‘\€ | | Jam Kerja dan Hari Kerja
Upload Dokumen i <| Batas akhirnya adalah hari kerja
Penawaran \[\,J dan jam kerja (minimal 2 hari kerja)
Pembukaan <I 1
Dokumen T Jam Kerja dan Hari Kerja
Penawaran
Evaluasi penawaran — Hari Kalender
Evaluasi Dokumen S

I
Kualifikesi — dan Y, pembLitian hart kera dan jam
Pembuktian keria J J
Kualifikasi J
Upload Berita Acara ] -y .
Hasil Pelelangan T Hari Kalender
Penetapan I .
pemenang \'11 Hari Kalender
Pengumuman | ! .
Pemenang ~— | Hari Kalender
Masa Sanggah Hasil 4'_'__| Batas akhirnya adalah
Lelang N | hari kerja dan jam kerja
Surat  Penunjukan <4 : .
Penyedia Y Jam Keéjsr_ian Hari
Barang/Jasa :
Penandatanganan < Jam Kerja dan
Kontrak N Hari Kerja




2. PRAKUALIFIKASI

Pelelangan Umum dengan prakualifikasi, Pelelangan Terbatas, atau Seleksi Umum

No

Pekerjaan

Waktu

Keterangan

1

Pengumuman Prakualifikasi

7 (tujuh) hari kalender

Batas akhirnya adalah hari
kerja

2 Pendaftaran dan  pengambilan | Sejak tanggal pengumuman sampai dengan | Batas akhirnya adalah hari
Dokumen Kualifikasi (Download | 1 (satu) hari kalender sebelum batas akhir | kerja
Dokumen) pemasukan Dokumen Kualifikasi.
3 Pemasukan Dokumen Kualifikasi Paling kurang 3 (tiga) hari kalender setelah | Batas akhirnya adalah hari
berakhirnya penayangan pengumuman | kerja dan jam kerja
kualifikasi
4 | masa sanggahan hasil kualifikasi selama 5 (lima) hari kalender setelah Batas akhirnya adalah hari
pengumuman hasil kualifikasi kerja dan jam kerja
5 | sanggahan banding tidak ada Batas akhirnya adalah hari
kerja dan jam kerja
6 | Pengambilan Dokumen Pemilihan Sejak dikeluarkannya undangan | Batas akhirnya adalah hari
(Download Dokumen pemilihan) Pelelangan/ Seleksi sampai dengan 1 (satu) | kerja
hari  kalender sebelum batas akhir
pemasukan Dokumen Penawaran
7 Pemberian Penjelasan 3 (tiga) hari kalender sejak tanggal | Jam Kerja dan Hari Kerja
undangan Pelelangan/ Seleksi
8 Pemasukan Dokumen Penawaran dimulai 1 (satu) hari kalender setelah | Batas akhirnya adalah hari
pemberian penjelasan sampai dengan | kerja dan jam kerja
paling kurang 7 (tujuh) hari kalender setelah
ditandatanganinya Berita Acara Pemberian
Penjelasan (Minimal 2 hari kerja)
9 Masa sanggah 5 (lima) hari kalender setelah pengumuman | Batas akhirnya adalah hari
hasil Pelelangan/ Seleksi kerja dan jam kerja
10 | Jawab Sanggah 5 (lima) hari kalender setelah jawaban | Hari kalender

sanggah




11

Sanggah banding

5 (lima) hari kalender setelah menerima
jawaban sanggahan
(minimal 2 hari kerja)

Batas akhirnya adalah hari
kerja dan jam kerja

12

Jawaban Sanggah Banding

15 (lima belas ) hari kalender setelah
menerima sanggah banding

Hari kalender

13

Surat Penunjukan
Barang/Jasa
(SPPBJ)

Penyedia

paling lambat 6 (enam) hari kerja setelah
pengumuman penetapan pemenang
apabila tidak ada sanggahan

setelah sanggahan dijawab dalam hal
tidak ada sanggahan banding, atau
paling lambat 2 (dua) hari kerja setelah
Kelompok Kerja ULP menyampaikan
Berita Acara Hasil Seleksi (BAHS)
kepada PPK untuk Seleksi Umum
sanggahan banding tidak diterima,
SPPBJ pada Pelelangan Umum
diterbitkan paling lambat 2 (dua) hari
kerja setelah adanya jawaban
sanggahan banding dari  Menteri/
Pimpinan Lembaga/ Kepala daerah/
Pimpinan Institusi atau diterbitkan paling
lambat 2 (dua) hari kerja setelah
Kelompok Kerja ULP menyampaikan
BAHS kepada PPK untuk Seleksi Umum
Dalam hal Pelelangan Umum dengan
prakualifikasi Pelelangan Terbatas, atau
Seleksi Umum dilakukan mendahului
Tahun Anggaran, SPPBJ diterbitkan
setelah DIPA/DPA ditetapkan

14

Kontrak

Ditandatangani paling lambat 14 (empat
belas) hari kerja setelah diterbitkannya
SPPBJ




Skema Jadwal Pelelangan/Seleksi Umum Prakualifikasi

No

Nama Kegiatan

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

37

Pengumuman
Prakualifikasi

Download Dokumen
Kualifikasi

Pemberian Penjelasan

Pemasukan Dan
Evaluasi Dokumen
Kualifikasi
Pembuktian
Kualifikasi

Penetapan Hasil
Kualifikasi
Pengumuman  Hasil
Prakualifikasi

Masa Sanggah

Prakualifikasi

Download Dokumen
Pemilihan

Pemberian Penjelasan

Upload Dokumen
Penawaran

Pembukaan dan
Evaluasi  Penawaran
File 1 : Administrasi
dan Teknis

Pemberitahuan/Pengu
muman Peringkat
Teknis

Pembukaan dan
Evaluasi  Penawaran
File Il : Harga

Upload Berita Acara
Hasil Pelelangan

Penetapan pemenang

Pengumuman
Pemenang

Masa Sanggah Hasil
Lelang

Surat Penunjukan
Penyedia Barang/Jasa

Penandatanganan
Kontrak

Informasi lebih lanjut : Ipse kkp@yahoo.com, Ipse_kkp@kkp.go.id



mailto:lpse_kkp@yahoo.com

