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Pendahuluan
Atas dasar Peraturan Presiden Nomor 54/2010 jo. Peraturan Presiden Nomor 70/2012, LKPP mendapatkan mandat untuk mengembangkan
Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE) dan menetapkan arsitektur sistem informasi untuk mendukung pengadaan barang/jasa pemerintah
secara elektronik. LKPP telah mengembangkan SPSE sejak tahun 2008 dan terus melakukan penyempurnaan sistem tersebut hingga saat ini.
Penyempurnaan sistem dimaksudkan agar semakin mudah digunakan oleh pengguna dan sesuai dengan regulasi yang mengatur pengadaan

barang/jasa pemerintah.

Sampai dengan akhir tahun 2013, SPSE telah diimplementasikan di lebih dari 600 Layanan Pengadaan Secara Elektronik (LPSE) dan digunakan oleh
pelaku pengadaan di seluruh nusantara, mulai dari Panitia, PPK, Penyedia, Auditor, dll. Selain SPSE, LKPP juga mengembangkan banyak sistem
pendukung lainnya yang terus disempurnakan untuk lebih memudahkan penggunaan SPSE. Sistem-sistem tersebut diantaranya adalah INAPROC,

Agregasi Data Penyedia, e-Catalog/e-Purchasing, Monev Online, Apendo/Spamkodok, dll.

Dalam rangka mendukung kelancaran proses pengadaan di setiap LPSE, aplikasi pendukung yang segera diimplementasikan adalah Elektronik
Pengadaan Langsung. Proses E-Pengadaan Langsung berfungsi untuk memudahkan pejabat pengadaan dalam proses pencetakan dokumen, yang

data paketnya diambil dari data RUP.
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1. Pejabat Pengadaan

Pejabat Pengadaan adalah personil yang ditunjuk untuk melaksanakan Pengadaan Langsung. Dalam Aplikasi e-Pengadaan Langsung
Pejabat Pengadaan mempunyai wewenang sebagai berikut :

e Membuat Paket

e Menginputkan data jenis paket,

e Menetapkan penyedia barang dan jasa
e Melakukan Evaluasi

e Melakukan Generate Dokumen

1.1. Alur Proses e-Pengadaan Langsung

Login SPSE
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2. Memulai Aplikasi

2.1. Akses dalam e-Pengadaan Langsung

Pejabat Pengadaan mendapatkan kode akses (user id dan password) dari admin agency di LPSE dengan menunjukkan Surat Penunjukan sebagai
Pejabat Pengadaan. Klik link login dalam SPSE setelah itu masuk dalam Aplikasi eprocurement lainnya. Maka pilih Aplikasi e-Pengadaan Langsung.

\id LKPP ePL -
NS

Lemb: Kebijaka =
F‘inmg:dg:an H;‘:n;uasa Pemerintah Elektronik pen'?dan Langsung

Home Tentang Kami Kontak Kami

Pengumuman

--Pilih-- H Nama Paket Nama Penyedia n
Mo  Kode Paket Nama Pagu KLDI Satuan Kerja Penyedia
1 4011 Pengadaan Server LFSE 200,000,000 Lembaga Kebijiakan Pengadaan Lembaga Kebijiakan Pengadaan PT ANGKASA RAYA
Barang/Jasa Pemerintah Barang/Jasa Pemerintah
2 4018 -PENGADAAN ATK 190,000,000 Lembaga Administrasi Negara PKP2A IV LEMBAGA PT ANGKASA RAYA
ADMINISTRASI NEGARA (LAM) -
ACEH
3 4022 Fengadaan PC 185,000,000 Kementerian Kesehatan Paliteknik Kesehatan KEMENKES PT AMGKASA RAYA
4 4058 pengadaan rumah makan padang 110,000,000 Kementerian Agama Badan Kepegawaian dan Diklat rahma

Gambar 1 Halaman Depan e-Pengadaan Langsung
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KPP €PL

ibaga Kebijakan =
gadaan BarangJasa Pemerintah Elektronik Pengadaan Langsung

1.klik tombol login

entang Kami Kontak Kami

2.Inputkan user id & & | wahyu

password anda

a8 ssesee
] Login

3.klik menu login

B Mama Paket Nama Penyedia

Gambar 2 Halaman Login

Inputkanlah user id dan password anda ke dalam pop up tersebut, setelah itu pilih login
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Home Data Paketw Mail Queue

Selamat Datang a.pp5 [ PEJABAT_PEN

Home / Daftar Paket

MNama Paket

Urutkan —pilh-- E|

Daftar Paket Pengadaan Langsung

Mo Kode Paket MNama Pagu KLDI Penyedia Actions
1 6550 Pemeliharaan Gedung dan Bangunan 530,480,000 i
2 an Bahan Komputer 5,000,000 AT

Total D
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2.2.Rencana Pengadaan

Home Data Paketw Mail Queue (& Logout

Selamat Datang a.pp3 [ PEJABAT _PENGADAAN |

Daftar Paket - Daftar Rencana Pengadaan

KILDIL* Badan Informasi Geospasial Pilih Satker
=—leis SEKRETARIAT UTAMA BADAN INFORMASI GEOSPASIAL
Menampilkan | 11 E| data Pencarian
___Kode Mama Paket Pagu tahun
253285 Permetaan Dinamika Sumberdaya alam Terpadu Wikkyah Sungai Brantas Rp 485 Jt 2015 P
253089 Pernetaan Dinamika Sumberdaya Wilayah Urban Kota Surabaya Rp 550 Jt 2015 P
252604 MSDI Metworking Rp 73,5M 2015 "
252500 Pengembangan Government Resource Planning (GRP) Rp 675,13t 2015

Pilih Daftar
Rencana
Pengadaan

Gambar 3 Halaman Daftar Rencana Pengadaan
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Confirmation

Pilih OK untuk

Apakah benar ini paket Anda? melanjutkan paket

Gambar 4 Konfirmasi Paket



2. Membuat Paket
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Home Data Paketw Mail Queue

Daftar Paket - Edit Paket

Selamat Datang a.pp3 [ PEJABAT_PENGADAAN |

Kode RUP

KD *
Satuan Kerja *
Nama Paket®
Milai Pagu Paket

Anggaran

Mo, Surat

Pokja

252336
Badan Informasi Geospasial
SEKRETARIAT UTAMA BADAM INFORMASI GEOSPASIAL

Server Storage

5,500,000,000
Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Milai **
2015 APBN 083.01.017216.05.05.05.3548.008.001. 532111 5,500,000,000

Naomor Surat Rencana Pelaksanaan Pengadaan

Pejabat Pengadaan a.pp3

Informasi daftar

paket

* Harus diisi.

Pilih kembali

Gambar 5 Daftar Paket
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Home /! Daftar Paket

Nama Paket

Urutkan —Piih-- B

Daftar Paket Pengadaan Langsung
Mo Kode Paket Nama Pagu KLDI Penyedia Actions

1 6752 Buku Panduan 1,800,000 Badan Meteorclogi, Kimatologi Dan Geofisika

2 7300 Server Storage 5,500,000,000 Badan Meteoralogi, Kimatologi Dan Geofisika

Total Data - 2 Pilih icon pensil

untuk buat paket

Gambar 6 Halaman Daftar Paket
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Home Data Paket = Mail Queus Tentang Kami Kontak Kami

Selamat Datang a.pp20 [ PEJABAT_PENGADAAN |

Detail data Paket

Home / Daftar Paket/ Update Paket

< Data Paket > Form Surat Undangan Form Surat Penawaran Hasil Evaluasi Form Dokumen Lainnya

K/L/D/I* Badan Kepegawaian Negara
Satuan Kerja * BaDAN KEPEGAWAILAN NEGARA KANTOR PUSAT JAKARTA
Nama Paket * Pengadaan meja peserta, kursi peserta, meja dan kursi pengajar, meja belajar kamar, kursi lipat, sice
Jenis Pengadaan PENGADAAN_BARANG
Nilai Pagu Paket * Rp.494,500,000
Anggaran Tahun Sumber  Kode Anggaran (MAKS DPA) Sumber Pendanaan
Dana
2015 APEN 088.01.017220.01.51.02.3664.001.011,532111

(contoh: DIPA Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jpsa
Pemerintah).

Informasi Satker
(Pelaksanaan Pengadaan
Langsung)

Kaota

Telepon/Fax

Gambar 7 Halaman Data Paket
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Nama PPK Inputkan nama, nip PPK

dan Lingkup pekerjaan

NIP PPK

Lingkup Pekerjaan

Rincian HPS

RINCIAN HPS (Harga Perkiraan Sendiri)

Satuan
No MNama Vol 1 (box,pcs,dll) Harga Satuan Sub Total PPN

Rp.4,000,000

Total HPS

Rp.0
Inputkan rincian HPS

==Add Item Kuantitas & Harga

Gambar 8 Halaman Rincian HPS



Survei Harga
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Penyedial

MNama Perusahaan

Alamat

Telepon

Inputkan data survey

penyedia

Survey Harga

Upload Lampiran

Rindian Survei 1

Satuan Harga Satuan Sub Total
No MNama Vol 1 (box, pcs,dil Survei Survei PPN
1TW  server 2 unit 500,000 1,000,000

________ = el gl Badhegied

Inputkan harga
Total Survei 1
satuan survey

Rp.1,100,000 Lampirkan file

pendukung survey,

penyedia 1

contoh brosur dll

(Browse._ o file selected.

Gambar 9 Survey Harga
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Inputkan data survey

penyedia 2
Penyedia2:

Mama Perusahaan

Alamat
Telepon
Rincian Survei 2
Survey Harga:
Satuan Harga Satuan Sub Total

No Nama Vol 1 (box,pcs,dll) Survei Survei PPN

L@ server 2 unit 30,000 60,000 10 %

Total Survei 2

Inputkan harga satuan
Rp.66,000 survey penyedia 2
Lampirkan file
pendukung survey,
contoh brosur dll

Lampiran

No file selected.

Gambar 10Survey Penyedia
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Spesifikasi Teknis dan : . o .
Gambar . Lampirkan file spesifikasi

teknis dan gambar

Lokasi Pekerjaan

Daftar Syarat Penyedia

Mama Isian

Jangka Waktu Pelaksanaan
Pengadaan D
Inputkan jangka waktu
R 0 pelaksanaan dan masa berlaku
Jadwal Kegiatan Kegiatan Mulai ¥ Sampai*

Pemberian Penjelasan

Pemasukan Dokumen Kualifikasi

Pemasukan Dokumen Penawaran

Pembukaan Dokumen Penawaran, Evaluasi, Klarifikasi Tekniz dan Megosiasi Harga

Evaluasi dan Pembuktian Kualifikasi

Penandatanganan SPK

Inputkan jadwal kegiatan
Gambar 11 Halaman Jadwal kegiatan
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Home / Daftar Paket/ Update Paket

N
EForm Undangan Data Paket <‘ Form Surat umlangan/> Form Surat Penawaran Hasil Evaluasi Form Dokumen Lainnya
v
Homor Surat
Undangan:

Tanggal Surat

Undangan: Inputkan no surat undangan, tgl
Lokasi surat, lokasi dan nama penyedia
Pembuatan Surat

i — penawaran
(Kabupaten/Kota)

e Pilih Penyedia (Ketik Nama atau NAWP) v |

s

( [& Simpan ’

Pilih simpan

Gambar 12 Form Surat Undangan
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Home / Daftar Paket/ Detail Paket

Edit Paket

Faket berhasil divpdate.

Data Paket Surat Undangan Dokumen Pengadaan Dokumen lainnya

Form Undangan

Nomor Surat

Undangan no 82628

Tanggal Surat I
T 2015-01-07
Lokasi .
Pembuatan Surat jakarta
Undangan

{Kabupaten/Kota) Download surat undangan

Hama Penyedi
me e PT. Putra Angkasa

- Kirim Email Konfirmasi Ke Penyedia

Pilih kirim email konfirmasi

Gambar 13Download Surat Undangan



Panduan Elektronik Pengadaan Langsung [01.2015]

¥ Page 1 of2 — 4+  Automatic Zoom * edoag = Yok 5

SURAT UNDANGAN PENGADAAN LANGSUNG

Mormaor © no 82628 Jakarta, 07 Januari 2015

Lampiran 1 (satu) berkas

kKepada Yth.

FT. Putra Angkasa

dijakarta

Perihal . Pengadaan Langsung untuk Paket pekerjaan Pengadaan meja peserta, kursi peserta, meja

dan kursi pengajar, meja helajar kamar, kursi lipat, sice pada Badan Kepegawaian Negara
Tahun Anggaran 0

Dengan ini Saudara kami undang untuk mengikuti proses Pengadaan Langsung paket Pekerjaan Barang
Sebagai Berikut:

Gambar 14 Surat Undangan Pengadaan Langsung
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Home [ Daftar Paket/ Detail Paket

Pilih Dokumen Pengadaan

Edit Paket

Paket berhasil diupdate.

Data Paket Surat Undangan Dokumen Pengadaan Dokumen lainnya

‘ & Dokumen Pengadaan P

Gambar 15 Halaman Dokumen Pengadaan
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Form Surat Penawaran
Nomor Surat Penawaran:
Tempat Pembuatan Surat Penawaran
(Kabupaten/Kota):

Tanggal Surat Penawaran:

Total Penawaran:

Jangka Waktu Pelaksanaan:

Masa Berlaku Penawaran:

Nama Penandatangan:

Jabatan:

Lampiran:

File Kualifikasi

Data Paket Form Surat Undangan ( Form Surat Penawaran ) Hasil Evaluasi Form Dokumen Lainnya

[penawaran/123456]

[Jakarta]

Rp 01,000,000.00
[30]

[20]

[Penyedia Testing]
[Manager]

(1]

(Contoh: I{satu berkas))

L

Gambar 16 Form Surat Penawaran

Panduan Elektronik Pengadaan Langsung [01.2015]

Surat Penawaran Penyedia

hari Kalender

hari Kalender
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Home /| Daftar Paket/ Update Paket

7 N
. . Data Paket < Hasil Evaluasi ' Form Dokumen
Form Hasil Evaluasi N o
Tee——
Evaluasi Administrasi:
Lulus ~

Alasan :

Hasil Evaluasi Administrasi

Iputkan hasil dan alas an

evaluasi

Evaluasi Teknis:
Lulus -

Alasan :

Hasi Evaluasi Teknis

Iputkan hasil dan alasan

evaluasi

Evaluasi Harga:

Gambar 17 Halaman Evaluasi
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Harga Penawaran Rp [Surat Penawaran Belum Dimasukkan Penyedia)

Harga Setelah Koreksi Aritmatik

No Nama Volume Satuan Harga Satuan Harga Koreksi Sub Total Harga Survei
(box,pes,dil) Aritmatik Koreksi Aritmatik
Vol 1 Val 2 Survei 1 Survei 2

Jumlah Sebelum Pajak
PPN %%
Total Koreksi Aritmatik

5648

Harga Setelah Koreksi Aritmatik

No file selected.

Evaluasi Kualifikasi:
Lulus

Alasan : Iputkan hasil dan alasan

Hasil Evaluasi Kualifikasi evaluasi

Gambar 18 Halaman Evaluasi
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Home ! Daftar Paket/ Update Paket

Data Paket Form Surat Undangan Form Surat Penawaran Hasil Evaluasi Form Dokumen Lainnya
P Simpan Paket BA BA Klarifikasi & BA Hasil BA Form Form Form
Evaluasi Negosiasi Penunjukan Langsung Penetapan Pengumuman SPPBJ SPK

Pilih BA Evaluasi

Gambar 19 Halaman Form Dokumen
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Home /! Daftar Paket/ Update Paket

Data Paket Form Surat Undangan Form Surat Penawaran Hasil Evaluasi Form Dokumen Lainnya
BA BA Klarifikasi & BA Hasil BA Form Form Form
Evaluasi Negosiasi Penunjukan Langsung Penetapan Pengumuman SPPBJ SPK
Form BA Hasil Evaluasi
Mo BA Eval i .
valast BAEvaluasi/123456

Tanggal BA Evaluasi 31-00-2015

Inputkan form BA ‘ I Simpan Paket .

Gambar 20 Berita Acara Evaluasi
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Home /| Daftar Paket/ Update Paket

Data Paket Form Surat Undangan Form Surat Penawaran Hasil Evaluasi Form Dokumen Lainnya

BA BA Klarifikasi & BA Hasil BA Form Form Form
Evaluasi Negosiasi Penunjukan Langsung Penetapan Pengumuman SPPBJ SPK

Form BA Klarifikasi & Negosiasi

No BA Klarifikasi
ritkast BAKlarifikasi/ 123456

Tanggal BA Klarifikasi 51-00-2015

Na Negosiat Penyedi
e R @} Nama Penyedia negosiator testing

ba . .
:.:,n;':ﬁdm t';t;:épemdﬁ} Jabatan Penyedia negosiator testing

Inputkan form BA Klarifikasi

dan Negosiasi

Gambar 21 BA Klarifikasi Negosiasi
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Home / Daftar Paket / Update Paket

Data Paket Form Surat Undangan Form Surat Penawaran Hasil Evaluasi Form Dokumen Lainnya
BA BA Klarifikasi & BA Hasil BA Form Form Form
Evaluasi Negosiasi Penunjukan Langsung Penetapan Pengumuman SPPBJ SPK

Form Berita Acara Hasil Pengadaan Langsung (BAHPL)

Mo BA Hasil Pengadaan Langsung (BAHPL)

BAHPL/123456
Tanggal BA Hasil Pengadaan Langsung (BAHPL) lz1-m~zu15
Jenis Kontrak yang digunakan Lump Sum

(Ceh: Kontrak Lumpsum dibayarkan Dua Termin'ataw Dibayar langsung sekaligus' atau Lainnya.)

Inputkan form BA Pengadaan

langsung

‘ 2 Simpan Paket ’

Gambar 22 BA Hasil Penunjukan Langsung
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Home /| Daftar Paket/ Update Paket

Data Paket Form Surat Undangan Form Surat Penawaran Hasil Evaluasi Form Dokumen Lainnya

BA BA Klarifikasi & BA Hasil BA Form Form Form
Evaluasi Negosiasi Penunjukan Langsung Penetapan Pengumuman SPPB.J SPK
Form BA Penetapan Penyedia
No BA Peneta Penyedi
netapan = BAPenetapan/123456
Tanggal BA Penetapan I
Pe jia 21-00-2015
Lokasi Pembuatan BA
Penetapan Penyedia: Jakarta
(Kabupaten/Kota)
Evaluasi Harga Penetapan:
SAMA DENGAN HPS v

Inputkan form BA Penetapan ‘ 12 Simpan Paket ’

Gambar 23 BA Penetapan
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Home /| Daftar Paket/ Update Paket

Data Paket Form Surat Undangan Form Surat Penawaran Hasil Evaluasi Form Dokumen Lainnya

BA BA Klarifikasi & BA Hasil BA Form Form Form
Evaluasi Negosiasi Penunjukan Langsung Penetapan Pengumuman SPPBJ SPK

Form Pengumuman

No Pengumuman

" Pengumuman/123456

Tanggal Pengumuman Izi-m-zms

Lokasi Pembuatan Pengumuman:

(Kota/Kabupaten) Jakarta

Batas Waktu Penandatanganan SPK 3

Hari Setelah Diterbitkan SPPB]

‘ [ Simpan Paket ’
Inputkan form Pengumuman

Gambar 24 BA Form Pengumuman



Panduan Elektronik Pengadaan Langsung [01.2015]

Home / Daftar Paket/ Update Paket

Data Paket Form Surat Undangan Form Surat Penawaran Hasil Evaluasi Form Dokumen Lainnya

BA BA Klarifikasi & BA Hasil BA Form Form Form
Evaluasi Negosiasi Penunjukan Langsung Penetapan Pengumuman SPPBJ SPK
Form SPPB]
No SPPBJ
SPPB1/123456
Tanggal SPPB] l21m2u15
Lokasi Pembuatan SPPB]:
(Kota/Kabupaten) Jakarta

Inputkan form SPPBJ

‘ I Simpan Paket .

Gambar 25 Form SPPBJ



Panduan Elektronik Pengadaan Langsung [01.2015]

Home / Daftar Paket/ Update Paket

Data Paket Form Surat Undangan Form Surat Penawaran Hasil Evaluasi Form Dokumen Lainnya
BA BA Klarifikasi & BA Hasil BA Form Form Form
Evaluasi Negosiasi Penunjukan Langsung Penetapan Pengumuman SPPBJ SPK

Form SPK
o SPK SPK/123456
LE 21-00-2015
Ketentuan Denda:

1/1000 (satu per seribu) dari nilai SPK atau nilai bagian SPK untuk setiap hari keterlambatan

Sistem Pembayaran: .
Sistem Bulanan

Syarat Harga SPK
Harga SPK telah memperhitungkan keuntungan, beban pajak dan biaya overhead serta biaya asuransi..

Waktu Pelaksanaan: 01-00-2015 sd 31-00-2015

Na Penandata SPK (Pe i
e RE e L s Nama Penandatanganan SPK testing

Jabatan Penandata SPK (Penyedi
ahatantena naan L L Jabatan Penandatanganan SPK testing

E2 Simpan Paket

Gambar 26 Form SPK



Panduan Elektronik Pengadaan Langsung [01.2015]

Dibuat Oleh : Bimbingan Teknis

Direktorat Pengembangan SPSE



